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AP — instrukcja dla studentéw

Obecne zarzadzenie Rektora nie wymaga skfadania prac dyplomowych
w formie drukowane;j.

1. Logowanie do AP

Adres internetowy serwisu Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu Jagiellonskiego:
http://www.ap.uj.edu.pl

fski w ie - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | 5§ | zalogujsie

Archiwum Prac

INFORMACJE KATALOG

Aby zalogowac sie do serwisu AP nalezy na stronie gtéwnej AP klikngé link <zaloguj sie>,
ktory przekieruje do Punktu Logowania UJ.

UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

zaloguj

Na otwartej stronie nalezy uzupetni¢ pola (identyfikator, hasto) wlasnymi danymi i klikng¢ w
<zaloguj>.

2. Zarzadzanie pracami - ,Moje prace”

(Poczatkowo dane pracy dyplomowej wprowadza sekretariat/dziekanat (temat, kierujgcy
pracg, recenzenci). Jezeli nie ma danych pracy dyplomowej po zalogowaniu do systemu AP,
oznacza to, ze sekretariat/dziekanat jeszcze ich nie wprowadzit.)

Po zalogowaniu pojawia sie strona ,Moje prace i zadania”. Strona ta jest zawsze dostepna po
kliknieciu w gérnym menu w link <MOJE PRACE>.
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INFORMACJE KATALOG MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania

MOJE PRACE
- dyplomowe
* recenzent Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadar, Twoich prac, nadchodzacych
« autor egzaminow i propozycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
MOJE ZADANIA
- dyplomowe
* przeslij pliki z praca

Wigcej v

MOJE DYPLOMY I & Moja strona w katalogu |

= lista

MOJE EGZAMINY

= lista

2" Recenzent = Przeslij pliki z praca
- protokoty
Testov. Tesi
MOJE RAPORTY Ust Us
- udziat w komisjach
Testo Testo

eazaminow

Gtowna tresé tej strony podzielona jest na dwa moduty. Pierwszy modut <Prace dyplomowe>
zawiera liste prac pogrupowang wg funkcji jakg petni zalogowany uzytkownik. W tym
przypadku zalogowana osoba jest autorem prac. Drugi modut <Zadania>, posiada liste prac
zgrupowanych w bloki rozdzielone ze wzgledu na typ zadania. Aby zobaczy¢ wszystkie prace
nalezy klikng¢ <UZUPELNIJ INFORMACJE>.
W celu przejscia do danej pracy i uzupetnienia informacji nalezy klikng¢ tytut danej pracy.

3. Wprowadzanie danych pracy

Po kliknieciu w tytut pracy pojawi sie ponizsza strona. Nalezy wypetni¢ wszystkie konieczne
pola formularza ,Informacje o pracy”. Jezeli wszystkie dane zostaty wpisane poprawnie mozna
zapisa¢ dane pracy uzywajgc przycisku <ZAPISZ DANE PRACY>.

Nalezy réwniez zapoznac¢ sie oraz <ZATWIERDZIC> ,0$wiadczenia autorow”.

Po tej akcji uaktywni sie przycisk (zielone tto) <PRZEJDZ DO DODAWANIA PLIKOW>, ktéry
znajduje sie pod statusem pracy z prawej strony. W tym momencie mozna jeszcze dokonywac
zmian w formularzu. Jezeli wszystkie dane sg poprawne mozna przejs¢ do kolejnego kroku
archiwizacji ,Przesytanie pliku”. W tym celu nalezy klikngé zielony przycisk <PRZEJDZ DO
DODAWANIA PLIKOW>.
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AP — instrukcja dla studentéw
Testor .
Praca licencjacka

Status pracy

L Ot OZOZ 020
" Whpisywanie danych pracy
o

V)

Zmieniono status pracy

Informacje o pracy Pliki

Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian
Formularz do wprowadzania danych Zapisanie wprowadzonych
— Pt ——
Jezyk pracy: | polski [PL] vl(D
el Testow
Tytut: |asdf asdf asdf

Limit 1000, wprowadzono 14 znakow

Usos
Licencjat na kulturoznawstwie na programie WFPI-
Autor: n047-26-Z0-6

Data egzaminu dyplomowego: brak
Promofor pracy: 8
Jednogtka organizacyjna: Wydziat Polonistyki

Uwagi} ztozenie pracy: Data zlozenia wstawiona automatycznie w chwili zatwierdzepia pracy przez promotora

el

Status pracy

1 o\ Autor pracy @@@@
" Wpisywanie danych pracy
o
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AP — instrukcja dla studentéw

Swiadom odpowiedzialnosci karnej, dyscyplinarnej oraz konsekwenciji wynikajacych z Regulaminu studidw
oswiadczam, ze :

1. niniejsza praca dyplomowa jest wersja ostateczna przedstawiona do egzaminu dyplomowego na Uniwersytecie
Jagiellonskim oraz

2. zostata napisana przeze mnie samodzielnie badZ wspélnie z inng osobg i mozna w niej wyodrebnié¢ czesci
przygotowane przeze mnie samodzielnie, a co za tym idzie mozliwe jest okreslenie naktadu i wartosci merytorycznej
przygotowanej przeze mnie pracy oraz

3. nie narusza ona praw autorskich, w tym autorskich praw osobistych i majatkowych podmiotdw trzecich oraz

4. nie zawiera danych uzyskanych w sposob bezprawny oraz

5. nie zawiera danych objetych tajemnicg prawnie chroniong oraz

6. wszystkie wykorzystane przeze mnie zrodta, w szczegolnosci fragmenty innych utwordw , zostaty odpowiednio
oznaczone, Z poszanowaniem autorskich praw osobistych i majatkowych, w tym z poszanowaniem zasad prawa cytatu
oraz praw wydawniczych oraz

7. ze przedstawiona praca nie byta wczesnigj przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego ani
nie byta uprzednio publikowana.

Udzielam Uniwersytetowi Jagielloriskiemu nieodptatnej licencji na umieszczenie ww. pracy w elektronicznym serwisie
Archiwum Prac oraz do zwielokrotniania i udostepniania tej pracy w zakresie koniecznym do ochrony mojego prawa do
autorstwa lub praw osob trzecich, w tym w szczegdlhosci systemach antyplagiatowych.

Oswiadczam, ze praca dyplomowa nie zawiera informacji podlegajgcych ochronie na podstawie przepiséw o ochronie

informacji niejawnych.

Oswiadczenie autora: NIEZATWIERDZOMNE

4. Dodawanie plikéw pracy

Po przejsciu do statusu 2 archiwizacji pracy mozna dodac pliki pracy. W tym celu nalezy
klikng¢ przycisk <EDYTUJ PLIKI>.

W tym kroku ustala sie rowniez dostepnos¢ pracy w czytelni i w internecie. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pola (zaznaczone na obrazku ponizej) i klikngé przycisk <ZAPISZ>.

Zespot USOS - Uniwersytet Jagiellonski w Krakowie © 2023 VS08
5



AP — instrukcja dla studentéw

Testow
Praca licencjacka
Status pracy
Autor pracy
@@ " Przesytanie plikéw z pracg @ @ @
I o T o

. Zmieniono status pracy

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

Nie dodano jeszcze zadnych plikéw do zestawu Dodawanie p|ik6w

Wersja pracy: 5 (niezatwierdzona) > Dodaj pliki =

Parametry dostepnosci pracy

Czy praca ma by¢ dostepna w czytelni? () Tak @ Nie <

Czy praca ma by¢ dostgpna w internecie? () Tak @ Nie

Po przejsciu do edycji plikéw pojawi sie formularz z zaktadkami. Nalezy wybraé zaktadke
<Dodaj plik>. W tej zaktadce pojawia sie formularz sktadajacy sie z pdl: Rodzaj, Plik, Jezyk
zawartosci, Opis.

W celu dodania pliku pracy, nalezy wybra¢ Rodzaj: Praca. Musi to by¢ plik w formacie PDF.
Plik musi by¢ tekstowy, nie w formie obrazéw stron. Nastepnie klikajgc przycisk
Przegladaj (pole Plik) nalezy wybrac plik z pracg oraz w polu Jezyk zawartosci wybieramy
jezyk, w ktérym jest zapisana zawartosc pliku. Po tych czynnosciach mozna uzyé przycisku
<DODAJ DO ZESTAWU> aby dodac plik do zestawu. Podczas dodawania pliku zostang
wygenerowane sumy kontrolne, ktére bedg potrzebne przy weryfikacji zgodnosci wydruku
pracy i wgranego pliku.

W tym miejscu mozna rowniez dodac pliki z zatgcznikami do pracy. Procedura jest taka sama
jak przy dodawaniu pliku pracy z wyjgtkiem wybrania Rodzaju pliku jako Inny. Rozszerzenia
plikbw dopuszczalne dla zatgcznikow to: ZIP, RAR, 7Z.
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AP — instrukcja dla studentéw

Dodaj plik & Dodaj adres URL (® Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy @)

| Praca ~ |
Rodzaj: Maksymalna liczba w zestawie: 1

Maksymalny rozmiar pliku: 20,0 MB

Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

| Przegladaj... | Nie wybrano pliku. |

Plik: Znajdujace sie w nazwie pliku numery PESEL autordw pracy zostang automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS.

Jezyk zawartosci: | polski [PL] ~ |

Opis:

Limit 300, wprowadzono 0 znakdw

Dodaj do zestawu

Pliki zwigzane z praca
Testowanie
{ Usos )

& wroc do pracy ‘

Lista zestawow

Pliki pracy i inne zatgczniki grupowane sg w zestawy.
Niektére typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne
zestawy odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.

Wiecej v

Obecne zarzadzenie Rektora nie wymaga skladania pracy dyplomowej w formie druku.
Mechanizm kontroli zgodnoséci pracy przeslanej do APD z wersjg papierowa zlozong w
dziekanacie jest wigczony!

Wiecej v

Po dodaniu wszystkich plikéw pracy nalezy wrdci¢é do strony pracy za pomocg przycisku:
<WROC DO PRACY>
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AP — instrukcja dla studentéw

5. Przekazanie pracy do zatwierdzenia przez opiekuna

Po dodaniu plikéw, jezeli wszystkie dane sg prawidtowe, nalezy przekaza¢ prace do
zatwierdzenia przez opiekuna. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk <PRZEKAZ DO
ZATWIERDZENIA PRZEZ PROMOTORA>. Po tej czynnosci nie bedzie mozliwa dalsza
edycja danych pracy i pliku — chyba, ze opiekun odrzuci dane pracy i wréci prace do poprawy.

Testov
Praca licencjacka

| & wroc do poprzednigj strony

Status pracy

2 O-Aserrmeer D@6
" Przesytanie plikéw z praca
Wr6é do edyciji danych (D Przekaz do zatwierdzenia przez promotora @

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

= Wersja do druku | (brak opisu)

oryginalny plik: Archiwu df | rodzaj: Praca | rozmiar: 767,3 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-04-06 13:51 przez
Uso:
Wersja pracy: 5 (niezatwierdzona) Edytuj pliki =

Czy praca ma by¢ dostepna w czytelni? () Tak @ Nie

Czy praca ma by¢ dostepna w internecie? (O) Tak @) Nie

Jezeli dane pracy nie sg prawidtowe (btgd, pomyika, literdwka etc.), mozna wréci¢ do punktu
1 statusu pracy — ,,Wprowadzanie danych pracy”, aby poprawic te dane. W tym celu nalezy
uzy¢ przycisku <WROC DO EDYCJI DANYCH>.

6. Drukowanie i usuwanie plikow

Obecne zarzadzenie Rektora nie wymaga skfadania prac dyplomowych w formie
drukowanej. Jezeli jednak dana jednostka wymaga zfozenia takiej pracy to prosze
zapozna¢ sie z tym punktem instrukcji.

Przestany plik pracy zawiera sumy kontrolne, ktére sg naniesione na kazdej stronie pracy.
Sumy te sg sprawdzane przy sktadaniu pracy w sekretariacie. Sumy kontrolne na
wydrukowanej wersji pracy muszg sie pokrywacC z tymi zapisanymi w systemie. Jest to
narzedzie sprawdzajgce czy praca jest faktycznie ta, ktéra zostata ztozona w wers;ji
papierowej.
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AP — instrukcja dla studentéw

W celu wydrukowania pracy nalezy przejs¢ do pracy (klikajac odpowiedni tytut w ,,Moje
prace”). Kolejnym krokiem jest odnalezienie sekcji ,,Pliki” i klikniecie w link ,,Wersja do
druku”. W celu wydrukowania pliku nalezy pobra¢ go za pomocg tego linku, a nastepnie
wydrukowaé w wersji papierowe;.

Status pracy

2 —Luor ey ©%0%0
" Przesylanie plikéw z praca
Wr6¢ do edycji danych @ Przekaz do zatwierdzenia przez promotora (D

Informacije o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

= Wersja do druku | (brak opisu)

oryginalny plik: Archiw if | rodzaj: Praca | rozmiar: 767.3 KB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-04-06 13:51 przez
Use

Wersja pracy: 5 (niezatwierdzona) Edytuj pliki =

Jezeli chcemy wgra¢ inny plik, nalezy najpierw usung¢ wczesniejszy. Nalezy to zrobi¢
uzywajac link ,,Usun” w ,,Elementach zestawu”.

7. Podglad zatwierdzonych recenzji

Zatwierdzone recenzje mozna podgladng¢. Aby zobaczy¢ tres¢ recenzji nalezy klikngé w
zielong ikonke.

Recenzje

Informacije o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Egzamin Historia zmian

Usosy
@

autor

Wersja pracy:

dr hab
recenzent

@m m -
@ Mm@ ~
m @
o m
o m

recenzent
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