UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0202.4.2020

Pismo okolne nr 4

Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z dnia 30 grudnia 2020 roku

w sprawie: zasad i sposobu sporzadzania dyplomow ukonczenia studiow pierwszego

stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich,
suplementéw do dyploméw oraz wysokosci oplat pobieranych za ich
wydanie

. Absolwentom Uniwersytetu Jagiellonskiego, zwanego dalej ,,Uniwersytetem”, wydaje si¢

dyplomy ukonczenia studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz

jednolitych studiow magisterskich, zwane dalej ,,dyplomami”, wedlug wzorow
okreslonych w odpowiedniej uchwale Senatu Uniwersytetu Jagiellonskiego w sprawie

zatwierdzenia wzoréw dyplomow. Instrukcja wypetniania dyplomu stanowi zatgcznik nr 1

do pisma okolnego.

. Absolwentom Uniwersytetu jest wydawany suplement do dyplomu, zwany dalej

»suplementem”, wedlug wzoru okre§lonego W rozporzadzeniu Ministra Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. z 2018 r.

poz. 1861, z pdzn. zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem”. Instrukcja wypelniania

suplementu stanowi zatacznik nr 2 do pisma okdlnego.

Uniwersytet wydaje absolwentowi dyplom wraz z suplementem oraz ich odpisy

w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow.

. Absolwent, ktory rozpoczat studia przed rokiem akademickim 2019/2020:

1) otrzymuje:

a) dyplom oraz suplement wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim,

b) na wniosek — dodatkowy odpis dyplomu w jezyku polskim, angielskim,
francuskim, hiszpanskim, niemieckim, rosyjskim i/lub odpis suplementu w jezyku
polskim lub angielskim;

2) uiszcza optate W wysokosci:

a) za wydanie dyplomu wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim — 60 zt,

b) za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w jezyku obcym wymienionym
w ppkt 1 lit. b — 40 zt.

. Absolwent, ktory rozpoczat studia w roku akademickim 2019/2020 lub pézniej oraz

ktory wznowit studia w roku akademickim 2019/2020 lub pézniej, otrzymuje:

1) dyplom i suplement wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim lub — w zaleznosci
od zlozonego wniosku — dyplom i suplement oraz ich jeden odpis w jezyku polskim
i jeden odpis w jezyku obcym wymienionym w pkt 4 ppkt 1 lit. b — bezptatnie;

2) dodatkowo, na wniosek — odpis dyplomu w jezyku polskim lub jezyku obcym
wymienionym w pkt 4 ppkt 1 lit. b i/lub suplementu w jezyku polskim lub w jezyku
angielskim;

3) za dodatkowy odpis dyplomu i/lub suplementu w jezyku obcym, o ktorym mowa
w ppkt 2, uiszcza optate 20 zt.

Pkt 4 i 5 stosuje si¢ do 0sob, ktore ukonczg studia po dniu 1 stycznia 2021 r.



7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Instrukcje wypelniania odpisow dyplomu w jezyku angielskim, francuskim, hiszpanskim,
niemieckim i rosyjskim sg dostepne na stronie internetowej Centrum Wsparcia Dydaktyki.
Za wydanie duplikatu dyplomu lub duplikatu suplementu jest pobierana optata
W wysokosci 20 zt.

Whiosek o wydanie odpisu/odpisow dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie studiow

jest dostgpny w wersji elektronicznej na stronie internetowej Centrum Wsparcia

Dydaktyki. Whniosek ten jest sktadany przed egzaminem dyplomowym, a w przypadku

kierunkéw, na ktorych zgodnie z obowigzujacymi standardami ksztatcenia nie przewiduje

si¢ obowigzku przygotowania i zlozenia pracy dyplomowej ani zdania egzaminu
dyplomowego, najpozniej w dniu realizacji ostatniego warunku przewidzianego

W programie studiow.

Dyplom, suplement, ich odpisy oraz protok6t egzaminu dyplomowego sg drukowane

zUSOS. W USOS jest rowniez dostgpny wzor protokotu egzaminu dyplomowego

W tlumaczeniu na jezyk angielski.

Dyplom z wyréznieniem jest wydawany absolwentowi, ktory spetnit warunki okre$lone

w Regulaminie studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiow

magisterskich, zwanym dalej ,,Regulaminem”. Adnotacja o przyznaniu wyr6znienia

znajduje sie¢ w USOS. Na dyplomie z wyréznieniem wyrazy ,,Z WYROZNIENIEM”
sg wpisywane pod nazwg dyplomu.

Dyplom jest wydawany w granatowej oktadce, a dyplom z wyr6znieniem — W Czerwonej

oktadce.

Procedura sktadania dyplomoéw do podpisu rektora/prorektorow:

1) dyplomy sa skladane w Centrum Wsparcia Dydaktyki/Sekretariacie Prorektora
ds. Collegium Medicum nie pdzniej niz 14 dni od dnia ukonczenia studiow;

2) do sktadanych dyplomow jest dotaczana lista absolwentow, dla ktorych dokumenty
te zostaty sporzadzone. Lista taka powinna zawiera¢ nastgpujace informacje: imi¢
I nazwisko absolwenta, dat¢ ukonczenia studiéw, dat¢ przekazania dyplomow do
Centrum Wsparcia Dydaktyki/Sekretariatu Prorektora ds. Collegium Medicum,
pieczatke jednostki organizacyjnej oraz pieczatke i podpis osoby sporzadzajacej liste.
Wzor listy jest dostepny na stronie internetowej Centrum Wsparcia Dydaktyki;

3) dyplomy sa odbierane z Centrum Wsparcia Dydaktyki/Sekretariatu Prorektora
ds. Collegium Medicum wylacznie przez osoby do tego upowaznione. Wzor
upowaznienia jest dostepny na stronie internetowej Centrum Wsparcia Dydaktyki.

Tresci do suplementu nalezy przesyta¢ do tlumaczenia na adres mailowy:

suplement.tlumaczenia@uj.edu.pl, a w przypadku Collegium Medicum — na adres

mailowy: suplement.tlumaczenia.cm@uj.edu.pl. Przettumaczone tresci sa odsytane na
adres mailowy nadawcy.

Odbior dyplomu i suplementu:

1) dyplom i suplement powinny by¢ wydawane absolwentowi tacznie;

2) dyplom i suplement powinny by¢ odebrane osobiscie przez absolwenta;

3) dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dyplomu i suplementu innej osobie na podstawie
upowaznienia do odbioru udzielonego jej przez studenta/absolwenta lub —
w przypadku watpliwo$ci — na podstawie upowaznienia po$wiadczonego urzgdowo.
Wzor upowaznienia udzielanego przez studenta/absolwenta jest dostgpny na stronie
internetowej Centrum Wsparcia Dydaktyki.

W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta/absolwenta

dyplom i suplement moga by¢ przestane pocztg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

We wniosku o przestanie dyplomu poczta student/absolwent wskazuje doktadny adres

doreczenia przesytki. W przypadku przesytania dyplomu i suplementu pocztg nalezy

zachowaé szczegodlng starannos$¢ w adresowaniu przesytki, gdyz w przypadku jej
zaginiecia, absolwent moze stara¢ si¢ tylko o wydanie duplikatow tych dokumentow.
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17. Zaleca si¢, aby data wystawienia suplementu byta zgodna z data wystawienia dyplomu
(wyjatek to np. wymiana dyplomu, wymiana suplementu). W teczce akt osobowych
studenta pozostawia si¢ odpisy przeznaczone do akt dyplomu i suplementu.

Wymiana dyplomu i suplementu z powodu btedu lub omytki:

18.

19.

20.
21.

1)

2)

3)

na dyplomie i suplemencie nie dokonuje si¢ sprostowan. Dyplom/suplement
zawierajacy btedy lub omylki podlega wymianie. Absolwent, ktory zauwazyt btad
na dyplomie/suplemencie juz po jego odbiorze z sekretariatu, dziekanatu lub innej
jednostki prowadzacej tok studidow, zwanych dalej ,,sekretariatem”, jest zobowigzany
ztozy¢ pisemny wniosek o jego wymiang oraz zwrdci¢ btgdnie wystawiony dokument
wraz z jego odpisami;

nowy dyplom/suplement jest wydawany wedtug wzoru i na druku, na ktérym zostat
sporzadzony wymieniany dokument, z biezgcg datg, z aktualng fotografig (jezeli wzor
przewiduje jej umieszczenie) i jest podpisywany przez aktualnie petlnigce funkcje
wiadze Uniwersytetu;

w przypadku braku druku, o ktorym mowa w ppkt 2, dyplom/suplement jest
sporzadzany na druku aktualnie obowigzujacym.

Wymiana dyplomu i suplementu z powodu zmiany danych osobowych:

1)

2)

3)

4)

po ukonczeniu studiow nie dokonuje si¢ zmiany imienia (imion) lub nazwiska
absolwenta w jego dyplomie lub dyplomie i suplemencie, chyba Zze zmiana imienia
(imion) lub nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia
sadu;

w tych przypadkach wydaje si¢ dyplom lub dyplom i suplement na nowe imig
(imiona) lub nazwisko, po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia
sadu i za zwrotem dyplomu lub dyplomu i suplementu, wraz z ich odpisami,
wydanych na poprzednie imi¢ (imiona) lub nazwisko;

nowe dokumenty sg sporzadzane wedlug wzoréw i na drukach, na ktérych byty
sporzadzone wymieniane dokumenty, z biezaca data i aktualng fotografia (jezeli wzor
przewiduje jej umieszczenie) oraz sg podpisywane przez aktualnie petnigce funkcje
wiadze Uniwersytetu;

w przypadku braku drukow, o ktorych mowa ppkt 3, dyplom lub dyplom i suplement
sg sporzadzane na drukach aktualnie obowigzujacych.

Za wymiang dyplomu/suplementu nie pobiera si¢ oplaty.
Wydanie duplikatu dyplomu:

1)

2)

3)

4)

w przypadku utraty oryginalu dyplomu absolwent moze wystapi¢ z pisemnym
whnioskiem do dziekana o wydanie duplikatu dyplomu, w ktorym oswiadcza, ze utracit
oryginat dyplomu; duplikat nie jest wystawiany w przypadku utraty odpisu dyplomu,
w tym takze odpisu dyplomu w jezyku obcym;

duplikat dyplomu jest wystawiany na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt
osobowych studenta, w szczegdlnosci na podstawie odpisu dyplomu przeznaczonego
do akt;

duplikat dyplomu sporzadza si¢ na druku dyplomu, wedlug wzoru obowigzujgcego
w dacie wystawienia oryginatu tego dokumentu, bez fotografii;

w przypadku dyploméw wystawionych wedlug wzorow uczelnianych wyraz
»duplikat” oraz data jego wystawienia sa wpisywane w kolorze granatowym pod
nazwg dyplomu, np.

DYPLOM
UKONCZENIA
STUDIOW PIERWSZEGO STOPNIA
duplikat
wystawiono dnia {dzien-miesigc-rok} roku



5)
6)
7)

8)
9)

w przypadku dyplomu z wyréznieniem wyraz ,,duplikat” wraz z data jego wystawienia
sa wpisywane w jednym wierszu, pod wyrazami ,,Z WYROZNIENIEM”;

duplikat dyplomu jest dostarczany do Centrum Wsparcia Dydaktyki/Sekretariatu
Prorektora ds. Collegium Medicum wraz z odpisem dyplomu przeznaczonym do akt;
duplikat dyplomu podpisuje rektor albo osoba upowazniona pelnigca funkcje
kierowniczg na Uniwersytecie;

na duplikacie dyplomu umieszcza si¢ piecze¢ urzedowa Uniwersytetu;

w miejscach przeznaczonych na podpisy rektora i dziekana sa wpisywane
stopnie/tytuty, imiona i nazwiska oraz informacje o petnionej funkcjach osob, ktore
podpisaly oryginal dyplomu, jezeli takie znalazly si¢ na odpisie dyplomu
przeznaczonym do akt. Nad miejscem przeznaczonym na podpisy nalezy wpisac
wyrazy ,,Oryginat podpisali:”;

10) jezeli sekretariat nie posiada druku dyplomu obowigzujacego W dacie wystawienia

oryginatlu tego dokumentu, duplikat sporzadza si¢ na przygotowanym przez
Uniwersytet druku, zgodnym z treécig oryginatu dyplomu;

11)informacj¢ 0 wydaniu duplikatu dyplomu — wraz z podpisem absolwenta

potwierdzajacym jego odbior — umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta oraz
odnotowuje si¢ w ksiedze dyplomow;

12) duplikat dyplomu ma moc oryginalu i w przypadku jego utraty absolwent moze

wystapi¢ z wnioskiem o wydanie kolejnego duplikatu.

22. Wydanie duplikatu suplementu:

23.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

w przypadku utraty oryginatu suplementu absolwent moze wystapi¢ z pisemnym
wnioskiem do dziekana o wydanie duplikatu suplementu, w ktorym os$wiadcza,
ze utracil oryginat suplementu; duplikat nie jest wystawiany w przypadku utraty
odpisu suplementu, w tym takze odpisu suplementu w jezyku angielskim,;

duplikat suplementu wystawia si¢ na druku suplementu, wedlug wzoru
obowigzujacego w dacie wystawienia oryginatu tego dokumentu. Pod wyrazami
,SUPLEMENT DO DYPLOMU” umieszcza si¢ wyraz ,,DUPLIKAT”, natomiast pod
wyrazami ,,wazny z dyplomem nr ...” umieszcza si¢ dat¢ wystawienia duplikatu, np.

SUPLEMENT DO DYPLOMU
DUPLIKAT
wazny z dyplomem nr ...........
wystawiono dnia {dzien-miesigc-rok} roku

duplikat suplementu jest dostarczany do Centrum Wsparcia Dydaktyki/Sekretariatu
Prorektora ds. Collegium Medicum wraz z odpisem suplementu przeznaczonym
do akt;

duplikat suplementu podpisuje rektor albo osoba upowazniona petnigca funkcje
kierowniczg na Uniwersytecie;

W miejscu przeznaczonym na podpisy nalezy wpisaé stopien/tytul, imi¢, nazwisko
oraz funkcj¢ osoby, ktora podpisata oryginal suplementu, a nad tym miejscem —
wyrazy ,,Oryginal podpisal/a:”;

informacj¢ o wydaniu duplikatu suplementu — wraz z podpisem absolwenta
potwierdzajacym jego odbior — umieszcza si¢ w teczce akt osobowych studenta;
duplikat suplementu ma moc oryginatu i w przypadku jego utraty absolwent moze
wystapi¢ z wnioskiem o wydanie kolejnego duplikatu.

Dyplom 1 jego odpisy, suplement i jego odpisy, a takze duplikat dyplomu/suplementu
sg wydawane za potwierdzeniem odbioru.



24. Uwierzytelnianie dokumentow:

25.

1)

2)

3)

4)

5)

dokumenty wydawane w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiow
przeznaczone do obrotu prawnego z zagranicg sa uwierzytelniane na wniosek
zainteresowanego;

dyrektor Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej uwierzytelnia: dyplomy
i suplementy, odpisy dyploméw i suplementow, w tym ich odpisy w jezyku obcym,
duplikaty dyploméw oraz suplementdéw, zaswiadczenia o ukonczeniu studiow;
dokumenty inne niz wymienione W ppkt 2 uwierzytelnia uczelnia, ktéra je wydata,
a w przypadku konieczno$ci spetnienia wymagan okreslonych przez inne panstwo lub
w innych uzasadnionych przypadkach — dyrektor Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej;

za uwierzytelnienie dokumentéw jest pobierana optata w wysokosci okre§lonej
W rozporzadzeniu,

Sposob uwierzytelniania dokumentow jest okreslony w rozporzadzeniu.

Traci moc pismo okélne nr 4 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 4 grudnia 2019 roku
w sprawie zasad 1 sposobu sporzadzania dyplomow ukonczenia studiow pierwszego
stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich, ich odpisow w jezyku
angielskim 1 suplementéw do dyploméw oraz wysokosci oplat pobieranych za ich

wydanie.

Rektor

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zatacznik nr 1 do pisma okdlnego nr 4 Rektora UJ z dnia 30 grudnia 2020 r.
INSTRUKCJA WYPELNIANIA DYPLOMU

Daty:
— data urodzenia, data uzyskania tytutlu zawodowego oraz data wystawienia dyplomu
sg wpisywane w formacie dzien-miesigc-rok, np. 1 pazdziernika 2019 roku;
— data wystawienia odpisow powinna by¢ zgodna z datg wystawienia oryginatu.

Miejsce urodzenia:

— nazwa polskiej miejscowosci jest wpisywana w formie odmienionej, np. Krakowie;

— w przypadku absolwentéw urodzonych poza granicami Polski nazwa miejscowosci
jest wpisywana w oryginalnym brzmieniu. Dopuszczalne jest wpisanie
funkcjonujacego w powszechnym uzyciu w jezyku polskim odpowiednika nazwy
miejscowosci, np. Wieden, Paryz.

W obu przypadkach nalezy dopisa¢ po nazwie miejscowosci nazwe kraju,
np. Paryzu (Francja) lub Paris (Francja).

W przypadku absolwentow, ktorych miejsce urodzenia w oryginalnym brzmieniu
jezykowym jest wpisywane alfabetem innym niz tacinski (np. cyrylica), nalezy
zastosowac jego transliteracj¢. Pomocne w tym zakresie mogg by¢ publikacje Komisji
Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
dostepne m.in. na stronie internetowej Centrum Wsparcia Dydaktyki.

Forma studiow:
— wpisywana jest odpowiednio: stacjonarna lub niestacjonarna, w formie odmienionej,
np. ,,ukonczyt studia stacjonarne”.

Nazwy kierunkow studidw 1 specjalnosci:
— nazwy kierunkow studiow (np. neofilologia) i specjalnosci (np. filologia angielska)
s wpisywane malg litera;
— w przypadku braku specjalnosci zwrot ,,w specjalnos$ci” nie jest drukowany na
dyplomie.

Profil ksztatcenia:
— wpisywany jest odpowiednio: praktyczny lub ogoélnoakademicki, w formie
odmienionej, np. ,,0 profilu ogélnoakademickim”.

Dyscyplina:

— wpisywana jest zgodnie z odpowiednig uchwatg Senatu Uniwersytetu dotyczaca
programéow studiow;

— absolwentom, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem akademickim 2019/2020,
nie wskazuje si¢ dyscypliny wiodacej, a w przypadku gdy kierunek studiow jest
przyporzadkowany do wigcej niz jednej dyscypliny, na dyplomie wskazuje si¢
dyscypling:

a) do ktorej zgodnie z programem studiow przypisano przewazajacg czes¢ efektow
uczenia si¢ albo

b) wybrang sposrdd dyscyplin, do ktorych zgodnie z programem studiow przypisano
efekty uczenia si¢ w rownych czesciach;

- W dyplomach wydawanych absolwentom studiow rozpoczetych
w latach akademickich 2019/2020-2022/2023 prowadzonych na kierunku



utworzonym przed dniem 1 pazdziernika 2018 r., ktory wedlug stanu na dzien
30 wrzesnia 2019 r. zostal przyporzadkowany do co najmniej 3 dyscyplin
zawierajacych si¢ w co najmniej 2 dziedzinach i do zadnej z tych dyscyplin nie
przypisano ponad potowy efektow uczenia si¢ okreslonych w programie tych studiow,
nie wskazuje si¢ dyscypliny wiodace;j.

Wynik ukonczenia studiow:
— wpisywany jest stownie, w formie odmienionej, mata litera, np. dobrym plus.

Tytul zawodowy:
— wpisywany jest odpowiednio, np. licencjat, magister, magister farmacji — w formie
odmienionej, malg literg, np. licencjata, magistra, magistra farmacji.

Nazwy uczelni i innych podmiotéw, w ktorych odbywato sie¢ ksztatcenie:
— w przypadku studiow wspdlnych wymienia si¢ nazwy podmiotéw bedacych stronami
umowy, w ktorych absolwent odbywal ksztalcenie. Nazwy te sg wpisywane
W oryginalnym brzmieniu jezykowym, np.:
Universita degli Studi di Udine
Université de Strasbourg
Univerzita Palackého v Olomouci.

Piecze¢ urzgdowa, podpisy i pieczatki:
— nadyplomie jest przystawiana piecze¢ urzedowa Uniwersytetu o srednicy 36 mm;
— W miejscu przeznaczonym na podpis rektora jest przystawiana pieczatka imienna
rektora lub prorektora zawierajgca informacje o pelnionej funkcji na Uniwersytecie.
W przypadku, gdy dyplom jest podpisywany przez prorektora, pieczatka powinna
zawiera¢ adnotacje ,,z up. Rektora”, np.

z up. Rektora
Prorektor Uniwersytetu Jagiellonskiego
ds. ...

prof. dr hab. Jan Kowalski

— W miejscu przeznaczonym na podpis dziekana jest przystawiana pieczatka imienna
dziekana lub prodziekana zawierajagca informacje¢ o pelnionej funkcji na
Uniwersytecie. W przypadku, gdy dyplom jest podpisywany przez prodziekana,
pieczatka powinna zawiera¢ adnotacj¢ ,,z up. Dziekana”, np.

z up. Dziekana
Prodziekan ds. ...
Wydziatu...

prof. dr hab. Jan Kowalski

Znak graficzny poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji:
— na dyplomie umieszcza si¢ znak graficzny informujacy o poziomie Polskiej Ramy
Kwalifikacji i odpowiadajacym mu poziomie europejskich ram kwalifikacji,
przypisanej do kwalifikacji, ktorych nadanie potwierdza dyplom:



a) dla kwalifikacji pelnej na poziomie szoéstym Polskiej Ramy Kwalifikacji
i europejskich ram kwalifikacji — w przypadku kwalifikacji potwierdzonych
dyplomem ukonczenia studiow pierwszego stopnia,

b) dla kwalifikacji pelnej na poziomie siodmym Polskiej Ramy Kwalifikacji
I europejskich ram kwalifikacji — w przypadku kwalifikacji potwierdzonych
dyplomem ukonczenia studiow drugiego stopnia lub dyplomem ukonczenia
jednolitych studiow magisterskich.



Zatacznik nr 2 do pisma okdlnego nr 4 Rektora UJ z dnia 30 grudnia 2020 r.
INSTRUKCJA WYPELNIANIA SUPLEMENTU

Suplement podpisuje dziatajacy z upowaznienia rektora dziekan lub prodziekan.
W miejscu podpisu (w pkt 7.2) jest przystawiana pieczatka imienna zawierajgca
informacj¢ o petnionej funkcji na Uniwersytecie. W przypadku gdy suplement jest
podpisywany przez dziekana lub prodziekana, pieczatka powinna zawiera¢ adnotacje
,»Z up. Rektora”, np.

z up. Rektora
Dziekan
Wydziatu...

prof. dr hab. Jan Kowalski
lub

z up. Rektora
Prodziekan ds. ...
Wydziatu...

prof. dr hab. Jan Kowalski

. W suplemencie nie pozostawia si¢ zadnej rubryki niewypelnionej, ani zadnej si¢
nie likwiduje.

Suplement jest pieczg¢towany pieczecig urzedowg Uniwersytetu na pierwszej stronie,
w lewym goérnym rogu, tuz przy zSzycCiu oraz W Miejscu przeznaczonym na pieczeé
urzgdowa w punkcie 7.3. Karty suplementu sg zszywane przy pomocy tzw. oczkownicy.

Suplement jest drukowany w kolorze czarnym, dwustronnie, na bialym papierze,
w formacie A4 i gramaturze 80 g/m?.

Dane dotyczace przebiegu studiow absolwenta sa wpisywane na podstawie informacji
zamieszczonych w USOS.

. W punkcie 1.4 — Numer albumu — wpisuje si¢ numer albumu nadany na Uniwersytecie
w USOS.

. W punkcie 2.3 — Nazwa i status uczelni wydajgcej dyplom — Oprocz pelnej nazwy
Uniwersytetu (wpisywanej w oryginalnym brzmieniu jezykowym) i jego statusu mozna
wpisa¢ informacje dotyczace otrzymanych akredytacji pozytywnych lub wyrdzniajacych.

. W punkcie 2.4 — Nazwa i status uczelni prowadzgcej studia — nalezy poda¢ status uczelni
prowadzacej studia (publiczna/niepubliczna) oraz nazwy uczelni lub instytucji
prowadzacych studia wspdlnie w oryginalnym brzmieniu.

W tym punkcie nie wymienia si¢ nazw uczelni, w ktorych student zaliczyl czgsc
programu w ramach mobilnosci (np. w ramach programu Erasmus+ lub Programu
Mobilnosci Studentéw i Doktorantow MOST) lub z ktorych przeniost si¢ na Uniwersytet.
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Informacj¢ o tych uczelniach mozna poda¢ w punkcie 4.3, po informacjach dotyczacych
przebiegu studiow.

W przypadku studiow wspolnych status polskiej uczelni (uczelnia publiczna/niepubliczna)
nalezy sprawdzi¢ na stronie internetowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
natomiast informacj¢ o statusie uczelni zagranicznych mozna uzyska¢ w Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej.

W punkcie 2.5 — Jezyk (jezyki) wyktadowe/egzaminéw — nalezy réwniez uwzglednié
jezyki, w ktorych odbywato si¢ ksztalcenie za granica, np. w ramach programow
mobilnosci lub na podstawie umowy o wspolnym ksztalceniu. Punkt ten nie dotyczy
lektoratow.

W punkcie 3.1 — Poziom posiadanego wyksztalcenia — oprocz poziomu uzyskanego

wyksztatcenia podaje si¢ informacje¢ o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji

i odpowiadajagcym mu poziomie europejskich ram kwalifikacji, przypisanej

do kwalifikacji, ktorych nadanie potwierdza dyplom:

— dla kwalifikacji pelnej na poziomie széstym Polskiej Ramy Kwalifikacji
i europejskich ram kwalifikacji — w przypadku kwalifikacji potwierdzonych
dyplomem ukonczenia studiow pierwszego stopnia;

— dla kwalifikacji pelnej na poziomie siddmym Polskiej Ramy Kwalifikacji
i europejskich ram kwalifikacji — w przypadku kwalifikacji potwierdzonych
dyplomem ukonczenia studidéw drugiego stopnia lub dyplomem ukonczenia
jednolitych studiow magisterskich.

W punkcie 3.3 — Warunki przyjecia na studia — sa wpisywane zasady przyj¢¢ na I rok
studiow obowigzujace, gdy absolwent byl przyjmowany na studia w uczelni, ktorej
dyplom otrzymuje. Jezeli absolwent rozpoczynat studia w innej uczelni, a ukonczyt je na
Uniwersytecie po przeniesieniu, sa wpisywane zasady przyj¢é, ktore obowigzywaly na
Uniwersytecie w roku rozpoczgcia przez niego studiow wyzszych, a nie w roku jego
przeniesienia na Uniwersytet. W punkcie tym nalezy wymieni¢ rodzaje $wiadectw lub
dyplomoéw uprawniajacych do podjecia studiow na danym kierunku i poziomie
ksztatcenia (np. $wiadectwo dojrzatosci, dyplom ukonczenia studiéw pierwszego stopnia)
oraz dodatkowe kryteria przyje¢ (np. wynik egzaminu wstgpnego).

W punkcie 4.1 — Forma studiéow — wpisuje si¢ odpowiednio: studia stacjonarne lub studia
niestacjonarne. W przypadku studenta, ktory przeniost si¢ z jednej formy studidw na inna,
nalezy poda¢ forme, w ktorej student ukonczyt ksztatcenie.

W punkcie 4.2 — Efekty uczenia si¢ — sa wpisywane efekty uczenia si¢ w zakresie wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, zdefiniowane dla danego kierunku oraz
poziomu ksztalcenia i prowadzace do uzyskania kwalifikacji (dyplomu) — zgodnie
z odpowiedniag uchwatg Senatu Uniwersytetu. W przypadku kierunkow studiow
prowadzonych zgodnie ze standardami ksztalcenia wskazuje si¢ dodatkowo na miejsce
publikacji informacji o obowiazujacych standardach, tj. najczg$ciej na obowiazujace
rozporzadzenie w sprawie standardow ksztalcenia.

W punkcie 4.3 — Szczegdly dotyczqce przebiegu studiow absolwenta: zrealizowane
zajecia, indywidualne osiggniecia, uzyskane oceny/punkty ECTS:
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— przed wykazem zrealizowanych przedmiotéw, w przypadku studiow prowadzonych na
specjalnosci, umieszcza si¢ informacje o jej ukonczeniu w brzmieniu: Studia zostaly
ukonczone na Kierunku ..., specjalnosé ...;

— nie wpisuje si¢ ocen niedostatecznych otrzymanych z egzamindéw, jak réwniez
sredniej z uzyskanych ocen z danego przedmiotu, lecz tylko ocen¢ koncowa
zZ tego przedmiotu;

— uwzglednia si¢ takze przedmioty, ktore nie konczg si¢ oceng, tylko samym
zaliczeniem;

— nie s3 zaznaczane zaistniate przerwy w studiach,;

— obcojezyczne nazwy przedmiotow zrealizowanych na Uniwersytecie oraz na
zagranicznych uczelniach zamieszcza si¢ W suplemencie w oryginalnym brzmieniu
jezykowym. Dodatkowo mozna poda¢é nazwy wspomnianych przedmiotow
w tlumaczeniu na jezyk, w jakim zostal sporzadzony suplement, tj. polski lub
angielski. Zaleca si¢ natomiast w przypadku nazw przedmiotow W jezykach
orientalnych i malo znanych (np. jezyk wegierski) wpisywanie takze albo tylko
(w zalezno$ci od ustalen poczynionych na wydziale) thumaczenia tych nazw na jezyk
angielski. Pomocne moga w tym by¢ katalogi przedmiotow, ktére studenci otrzymuja
na zagranicznych uczelniach, w ktorych te nazwy najcze$ciej sa podawane
z angielskimi odpowiednikami. Oceny za przedmioty zrealizowane na innej uczelni
nalezy wpisa¢ po konwersji na lokalng skal¢ ocen stosowang na Uniwersytecie;

— po informacjach dotyczacych sktadowych przebiegu studiow mozna poda¢ informacje
0 realizowaniu okreslonej $ciezki/modutu/specjalizacji, przeniesieniu z innej uczelni
na Uniwersytet, uczestnictwie w programie mobilnosci studenckiej (np. MOST,
Erasmus+), odbyciu czgéci studiow na innej uczelni na podstawie umowy
0 prowadzeniu studidow wspolnych z podaniem informacji, w ktérych uczelniach
zaliczono poszczegodlne sktadowe programu (np. poprzez wskazanie semestru);

— W punkcie tym podaje si¢ rowniez informacje¢ o $redniej ocen ze studiow, tytul pracy
dyplomowej (jezeli jest wymagana) oraz taczng liczbg uzyskanych punktow ECTS.

W punkcie 4.4 — Skala ocen i — 0 ile to mozliwe — sposéb ich przyznawania — opisuje si¢
skale ocen stosowang na Uniwersytecie, sposob obliczania $redniej ze studidw oraz
sposob obliczania wyniku ukonczenia studiow, zgodnie z odpowiednim Regulaminem.

W punkcie 4.5 — Wynik ukonczenia studiow — wpisuje si¢ wynik ukonczenia studiow
w oryginalnym brzmieniu obliczany zgodnie z Regulaminem. Nieumieszczanie ocen
niedostatecznych z egzaminéw w suplemencie nie ma wplywu na odzwierciedlany
w nim wynik ukonczenia studiow.

W punkcie 5.1 — Dostep do dalszego ksztatcenia — podaje si¢ informacje, czy w obrebie
kraju, w ktérym dany dyplom zostal wydany, daje on dostgp do dalszych studiow
(np.: studia drugiego stopnia, studia podyplomowe, ksztatcenie w szkole doktorskie;j).

W punkcie 5.2 — Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe) —

nalezy wpisa¢ czy, a jezeli tak, to jakie kwalifikacje lub uprawnienia zawodowe nabywa

absolwent danego kierunku 1 poziomu ksztalcenia. W przypadku studiow

przygotowujacych do wykonywania zawodu nauczyciela potwierdza sig, ze absolwent:

— odbyl ksztatcenie zgodnie ze standardem ksztalcenia przygotowujacego do
wykonywania zawodu nauczyciela;

— uzyskal przygotowanie do wykonywania zawodu nauczyciela, ze wskazaniem
przedmiotu lub rodzaju zajgc¢, ktore moze prowadzié.
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W punkcie 6.1 — Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych

nagrodach — mozna umieszczaé¢ informacje o:

— aktywnej, potwierdzonej dziatalnosci w samorzadzie studenckim lub uczelnianej
organizacji studenckiej na rzecz Uniwersytetu;

— zaliczonych praktykach ponadprogramowych;

— innych dodatkowych osiggnieciach studenta m.in. jego publikacjach, otrzymanych
wyrdznieniach, wybitnych osiggnigciach, ktére §wiadczg o zdobytych przez studenta
umigjetnosciach lub kompetencjach. Student dostarcza stosowne potwierdzenie
otrzymanych nagroéd lub wyrdznien (np. kopi¢ dyplomu). Dodatkowe osiggniecia
studenta powinny mie¢ zwigzek z realizowanym kierunkiem studiow;

— osiggnieciach sportowych studenta. Otrzymanie nagrody lub wyrdznienia musi by¢
potwierdzone przez Studium Wychowania Fizycznego i Sportu UJ lub Studium
Wychowania Fizycznego i Sportu CM;

— wszystkich podmiotach bedacych stronami umowy, na podstawie ktorej odbywato sie
ksztatcenie, np. Ksztatcenie odbywatlo sie na podstawie umowy zawartej w dniu...
pomiedzy... — w przypadku studidéw wspdlnych.

W punkcie 6.2 — Zrédla informacji — nalezy odesta¢ do dodatkowych zrédet informacji
o krajowym systemie szkolnictwa wyzszego, uczelni, programach i zasadach ksztalcenia,
np. do strony internetowej Uniwersytetu, wydziatu, Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego, Polskiej Komisji Akredytacyjnej, Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
itp.

Tresci we wszystkich punktach suplementu sg zatwierdzane przez dziekana, a nastgpnie
wpisywane przez pracownika sekretariatu z wyjatkiem:

— pkt 2.3 — Nazwa i status uczelni wydajgcej dyplom;

— pkt 4.4 —Skala ocen i — o ile to mozliwe — sposob ich przyznawania;

— pkt 6.2 — Zrédta informacji.

Za treSci wpisywane do ww. punktow jest odpowiedzialny pracownik Centrum Wsparcia
Dydaktyki.

W pkt 2.3 pracownik sekretariatu moze dodatkowo wpisywac informacje o uzyskanych
akredytacjach, a w pkt 6.2 — o dalszych Zrodtach informacji dostgpnych np. na stronie
internetowej wydziatu. Wszystkie tresci powinny zosta¢ zatwierdzone przez dziekana.



