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ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

z dnia 15 grudnia 2004 r.

w sprawie szczegotowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen
oraz wzorow odpowiednich dokumentéw

Na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach
(Dz. U. Nr 90, poz. 450, z 1999 r. Nr 101, poz. 1177,
z 2000 r. Nr 62, poz. 718 oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676)
zarzgdza sig, co nastepuje:

8 1. Zadania zwiazane z nadawaniem orderow
i odznaczen wykonuje Kancelaria Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej, zwana dalej ,Kancelarig”.

§ 2. 1. Organy uprawnione do wystepowania
z wnioskami o nadanie orderéw i odznaczen, zwane
dalej ,,wnioskodawcami”, przedstawiajg Prezydento-
wi Rzeczypospolitej Polskiej wniosek o nadanie orde-
ru lub odznaczenia nie pdZniej niz na dwa miesigce
przed przewidywanym terminem wreczenia odznaki
nadanego orderu lub odznaczenia.

2. Wniosek o nadanie Medalu Za Dtugoletnie Pozy-
cie Matzenskie przedstawia sie nie wczeéniej niz w ro-
ku kalendarzowym, w ktdrym osoby proponowane do
odznaczenia obchodzi¢ beda 50 rocznice zawarcia
zwiagzku matzenskiego. Jezeli rocznica ta przypada
w styczniu lub lutym danego roku, wnioski mozna
przedstawia¢ poczawszy od dnia 1 listopada roku po-
przedzajacego.

3. Wniosek o nadanie orderu lub odznaczenia skta-
da sie na urzedowym formularzu, ktérego wzar okre-
$la zatacznik nr 1 do rozporzadzenia., Wzdor wniosku
o nadanie Medalu Za Dfugoletnie Pozycie Matzenskie
okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Wniosek o nadanie orderu lub odznaczenia
powinien zawieraé¢ szczeg6towq informacje o zastu-
gach i osiaggnieciach osoby, ktorej dotyczy, w szczegél-
nosci niezbedne jest wykazanie zastug po otrzymaniu
ostatniego orderu lub odznaczenia.

2. Wnioskodawca przedstawia we wniosku infor-
macje o karalnosci osoby, ktérej dotyczy wniosek.

& 4. 1. Do wnioskdw o nadanie orderdw sporzgdza
sie notatke zawierajaca zestawienie nazwisk oséb pro-
ponowanych do orderdw oraz tres$¢ uzasadnien przed-
stawianych wnioskoéw, zwang dalej ,notatka”, ktorej
wzor okresla zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

2. Do wnioskéw o nadanie odznaczen, w tym tak-
ze Medalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie, sporza-
dza sig wykaz zawierajacy zestawienie nazwisk oséb
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proponowanych do odznaczen, zwany dalej , wyka-
zem"”, ktérego wzor okresla zatacznik nr 4 do rozporza-
dzenia.

3. W notatkach i wykazach nalezy zachowa¢ kolej-
no$é¢ orderdéw i odznaczen, okreslong w 8 15 ust. 1
i 8 16 ust. 1 rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospo-
litej Polskiej z dnia 10 listopada 1992 r. w sprawie opi-
su, materiatu, wymiaréw, wzordéw rysunkowych oraz
sposobu i okolicznosci noszenia odznak orderéw i od-
znaczen (Dz. U. Nr 90, poz. 452). Nazwiska umieszcza
sie w porzadku alfabetycznym w ramach kazdej klasy
orderu lub stopnia odznaczenia, stosujac ciggta nume-
racje do wszystkich nazwisk umieszczonych w notatce
lub wykazie. Liczba nazwisk w jednej notatce lub wy-
kazie nie powinna przekraczaé¢ dwustu.

§ 5. Do wnioskdow o nadanie orderow lub odzna-
czen posmiertnie, dokumenty, o ktérych mowa w 8 4,
sporzadza sie odrebnie.

g8 6. 1. W przypadku przedstawienia wiecej niz
dziesieciu wnioskéw o nadanie orderéw, oprocz no-
tatki, o ktorej mowa w 8§ 4 ust.1, przedstawia sie ja
rowniez w postaci zapisu na elektronicznym nosniku
informacji.

2. W przypadku przedstawienia wiecej niz dziesie-
ciu wnioskéw o nadanie odznaczen, w tym takze Me-
dalu Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie, oprécz wyka-
zu, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 2, przedstawia sie go
rowniez w postaci zapisu na elektronicznym nosniku
informacji.

8 7. Whnioski oraz notatki i wykazy sporzadzone
z uchybieniem przepisdw rozporzadzenia moga byé
zwrocone wnioskodawcy do uzupetnienia lub ponow-
nego sporzadzenia.

8 8. 1. Kancelaria przekazuje wnioskodawcy odzna-
ke nadanego orderu lub odznaczenia oraz legitymacje.
Wzér legitymacji okresla zatacznik nr 5 do rozporza-
dzenia.

2. Odznake nadanego orderu lub odznaczenia wraz
z legitymacjg wrecza sie osobie odznaczonej w ciggu
szesciu miesiecy od daty podjecia przez Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej postanowienia o jego nada-
niu.

3. Osoba odznaczona otrzymuje nieodptatnie od-
znake nadanego jej orderu lub odznaczenia oraz legi-
tymacie.

8 9. W przypadku podjecia przez Prezydenta Rze-
czypospolitej Polskiej decyzji o pozbawieniu orderu
lub odznaczenia, Kancelaria wzywa osobe, ktéra zo-
stata pozbawiona orderu lub odznaczenia, do zwrotu
odznaki tego orderu lub odznaczenia wraz z legity-
macja.

8 10. W przypadku utraty orderéw i odznaczen na
skutek orzeczenia przez sad kary pozbawienia praw
publicznych lub orzeczenia przez Trybunat Stanu kary
utraty orderdw i odznaczen, przepis § 9 stosuje sig od-
powiednio.

& 11. Jezeli odznaka orderu lub odznaczenia zosta-
ta w trybie & 8 ust. 1 przekazana wnioskodawcy, ale
jeszcze nie zostata wreczona osobie odznaczonej, a za-
istniejg okolicznosci okreslone w § 9 lub 10 — whnio-
skodawca zwraca odznake nadanego orderu lub od-
znaczenia wraz z legitymacja do Kancelarii.

§ 12. 1. W przypadku zgubienia lub zniszczenia od-
znaki nadanego orderu lub odznaczenia, Kancelaria na
prosbe osoby odznaczonej lub cztonka jej najblizszej
rodziny moze ponownie wydaé odznake nadanego jej
orderu lub odznaczenia. Ponowne wydanie odznaki
orderu lub odznaczenia nastepuje za zwrotem kosztow
jej wytworzenia.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przy-
padku zgubienia lub zniszczenia legitymacji nadanego
orderu lub odznaczenia. Wéwczas Kancelaria moze
wydac¢ nieodptatnie wtérnik legitymaciji, ktérego wzor
okresla zatgcznik nr 6 do rozporzadzenia.

3. O ponowne wydanie odznaki orderu lub odzna-
czenia albo wtoérnika legitymacji moze réwniez wysta-
pi¢, na prosbe osoby odznaczonej, wnioskodawca.

§ 13. Traci moc rozporzadzenie Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej z dnia 10 listopada 1992 r. w spra-
wie szczegotowego trybu postepowania w sprawach
0 nadanie orderéw i odznaczen oraz wzoréw od-
powiednich dokumentéw (Dz. U. Nr 90, poz. 453
oraz z 2000 r. Nr 53, poz. 639).

8 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej:

A. Kwasniewski
Prezes Rady Ministrow:
M. Belka
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Zataczniki do rozporzadzenia Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia
2004 r. (poz. 2743)
B Zatacznik nr 1
WZOR

WNIOSKU O NADANIE ORDERU LUB ODZNACZENIA

jednostka organizacyjna sporzadzajaca wniosek

miejscowo$¢ | data sporzadzenia wniosku

po wypetnieniu ZASTRZEZONE

nalezy wypetni¢ pismem drukowanym

WNIOSEK o nadanie
orderu - odznaczenia*

nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia

nr pozycji w notatce lub wykazie

1. Nr PESEL

2. Pte¢

[ ] L]

mezczyzna kobieta

3. Nazwisko (nalezy wypeini¢ duzymi literami)

4. Imiona (nale2y wypeinic duzymi literami)

5. Imig ojca (nalezy wypeinic duzymi literarm)

6. Imie i nazwisko rodowe matki (nalezy wypetnic duzymi literami)

7. Data urodzenia

miesigc dzien

8. Miejscowos$¢ urodzenia

9. Obywatelstwo

10. Miejsce zameldowania na pobyt staty

nr domu nr mieszkania

11. Dokument tozsamos$ci

nazwa wystawcy dokumentu

12.Poprzednie nazwiska (rodowe, z poprzedniego matzeristwa,
sprzed zmiany w trybie administracyjnym)

13. Czy wystepuja okolicznosci okreslone w art.
3 ustawy o orderach i odznaczeniach?

(Wypeinic wpisujac ,tak” lub ,nie”)

14. Stanowisko miejsce pracy

miejscowosc

15.Posiadane ordery lub odznaczenia

nazwa nr legitymaciji data nadania

16. Adnotacje Kancelarii Prezydenta RP

*Uwaga: we wnioskach dotyczacych cudzoziemcow nalezy wypeini¢ rubryki nr: 2, 3, 4,7, 8, 9,10, 14, 15, 18 i 20. Pozostale rubryki wypeini¢

w miarg mozliwosci.

nr ewidencji ...............

po wypetnieniu ZASTRZEZONE

strona 1/2
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17. Posiadane wyréznienia, cdznaki po wypetnieniu ZASTRZEZONE

18. Uzasadnienie wniosku, ze szczegélnym uwzglednieniem zastug po otrzymaniu ostatnio nadanego orderu lub
odznaczenia (wielkosc czcionki minimum 10 punktow)

data pieczed podpis kierownika jednostki organizacyjnej sporzadzajgcej wniosek
19. Czy byl/a karany/a sadownie ? (Jezeli nie by#a karany/a— wpisac ,niekarany/a’ .
Jezeli byt/a karany/a — podac za co, kiedy oraz wymiar kary.
MNie podawac informacji o skazaniach, kfdre ulegly zatarciu)

20. Wnosze o nadanie (wypeiniaja organy uprawnione do wystgpowania do Prezydenta RP z wnioskami o nadanie orderdw lub odznaczeri)

nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia

data pieczec wiasnoreczny podpis wnioskodawcy
21. Ewentualne dodatkowe opinie

22. Opinia Kapituty Orderu (dotyczy wniosku o nadanie orderu)

data pieczg¢ Kapituly podpis Kanclerza Orderu lub Sekretarza Kapituty

liczba wykonanych egzemplarzy wniosku (AdreSaci)............cc.coccoviiiiiiioniiniicc e
nazwisko osoby, ktora sporzadzita wniosek
nazwisko osoby, ktéra wykonata wniosek
nrewidencji ..........c...ooveeeeennnnens strona 2/2

po wypehieniu ZASTRZEZONE
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Zatacznik nr 2
WZOR

WNIOSKU O NADANIE MEDALU ZA DEUGOLETNIE POZYCIE MALZENSKIE

miejscowosé data
po wypetnieniu ZASTRZEZONE
NEEQZ. o e e

Jednostka organizacyjna sporzadzajaca wniosek
nalezy wypetni¢ pismem drukowanym N Mo /M PM

WNIOSEK O NADANIE MEDALU ZA DLUGOLETNIE POZYCIE MALZENSKIE
DANE DOTYCZACE MEZA

DANE DOTYCZACE ZONY

nr ewidencyjny PESEL

I

nazwisko

imiona

imiona rodzicow

ojca ojca
matki matki
data | miejsce urodzenia
miejsce miejsce
rok miesigc dzien rok miesigc dzien
poprzednie nazwiska™

karalnos¢ sadowa™*

miejsce zameldowania na pobyt staty

data zawarcia zwigzku maizenskiego

rok miesiac

WNOSZE O NADANIE MEDALU ZA DtUGOLETNIE POZYCIE MAt ZENSKIE

miejscowos¢, data pieczeé wiasnoreczny podpis wojewody
* Nalezy podaé nazwisko rodowe, z poprzedniego maizenstwa lub sprzed zmiany w trybie administracyjnym.

** Nie podawaé informacji o skazaniach, ktdore ulegty zatarciu.

liczba wykonanych egz.wniosku (adresaci) ................oooiiiii i
nazwisko osoby, ktéra sporzadzita wniosek ...
nazwisko osoby, ktéra wykonata wniosek ....
nrewidencji ......................

po wypetnieniu ZASTRZEZONE
strona 1/1
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Zatacznik nr 3
WZOR
NOTATKI ZAWIERAJACEJ ZESTAWIENIE NAZWISK 0SOB PROPONOWANYCH DO ORDEROW

plerwsza strona notatki

................................................

miejscowos¢ i data sporzadzenia notatki
po wypetnieniu ZASTRZEZONE

jednostka organizacyjna sporzadzajaca notatke nr egzemplarza

nalezy sporzdzi¢ pismem drukowanym

NOTATKA

Whioski przedstawia

Whioski dotycza os6b zastuzonych

Przewidywany termin wreczenia odznak
nadanych orderow

(nazwisko, imie (imiona) (zawid lub stanowisko stuzbowe, migisce pracy)
(mk umdzen m) ................. ( ummdn leme wm(,sku) ............................................................................
\(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
e ettt e st a e e e e s e sesnanesenesseteasete e eeeeeeeeeettee e ee ettt aebaaaante e nbeeatee e heee e bt st b e tb e s eabeeeeateeeanean
(nazwisko, imig(imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(mkumdzema) ............... (uzamdn ,en ,e “m{)sk u) ...........................................................................
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
nr ewidencji........... po wypehieniu  ZASTRZEZONE

St
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druga i kolejne strony notatki

po wypetieniu ZASTRZEZONE

nr egzemplarza........cocovveeecnnnenn
O O OO O SO P OO TP OOU
(nazwisko, imig (imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
Whioski o nadanie
(nalezy podac nazwe klasy orderu ~ nizszego starszeristwem od wymienionego powyzej)
A e e s
(nazwisko, imi¢ (imiona)
(rok urodzenia)
S JO et i e et b
(nazwisko, imig (imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
B e eeeeeteerar e e e et e et e et te e st e s e aeteneene s e hate st e s nnenenreresnabeeean
(nazwisko, imig (imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane orderv i odénachema rok nadania)
e et teerresee e e e e freere et e e et e et e e e rraaaans
(nazwisko, imi¢ (imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
nr ewidencji ......covevveenenn. po wypetnieniu ZASTRZEZONE

Streveicd v,
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ostatnia strona notatki

po wypelnieniu ZASTRZEZONE

nr egzemplarza..............ccoeoeL.
8 e senesiee et e ettt et ettt e re e ae et ebe s et e ee e ee et s e bearbenbareenteans
(nazwisko, imig (imiona) (zawod lub stanowisko sfuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
(posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
Whioski o nadanie
(nalezy podac nazwg klasy orderu - nizszego starszeristwemn od wymienionego powyzey)
G et eeeeetteeete e —ar e e —te e e btaeearne s eeearere s s raeaatbeaaaeeeeareeean
(nazwisko, imi¢ (imiona) (zawod lub stanowisko stuzbowe, miejsce pracy)
(rok urodzenia) (uzasadnienie wniosku)
{posiadane ordery i odznaczenia, rok nadania)
pieczel wilasnorgezny podpis wnioskodawcey
liczba wykonanych egzemplarzy notatki (adresaci).......ccccocerreeennn,
nazwisko osoby, ktora sporzadzita notatke....
nazwisko osoby, ktora wykonata notatke..........ccocoveveiieienieieicene
Nr eWIdeNCiuerereersiaireeaenivnreennnn, po wypemieniu ZASTRZEZONE

Str......... oo
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Zatacznik nr 4
WZOR
WYKAZU ZAWIERAJACEGO ZESTAWIENIE NAZWISK 0SOB PROPONOWANYCH DO ODZNACZEN

pierwsza strona wykazu

micjscowos¢ i data sporzadzenia wykazu

po wypehieniu ZASTRZEZONE
nr egzemplarza........

jednostka organizacyjna sporzadzajaca wykaz
nalezy sporzadzi¢ pismem drukowanym
WYKAZ

Whioski przedstawia

Whioski dotycza 0sob zastuzonych

(nalezy podac rodzaj zastug)

Przedstawia si¢ ogolem.........cccoevvvveveiienicniinnne wnioskow,
WIym WIIOSKOW 0 NAAATIE....ovvvieiiiiiiiictici e e e
(nalezy podac nazwg stopnia odmaczenia)
........................ WINHOSKOW 0 NAAANIE. ....eiiiiiiiiiiiiii ittt ettt et resiaesraeans

Przewidywany termin wreczenia odznak
NAAANYCH OAZNACZEN. .....eiiiiiiii ettt et e et e e esb e bt e e saeeeabeeneaeneaennaesaens

(nalezy podac nazwg stopnia odzmaczenia najwyzszego starszenstwemn, o jakie si¢ wystepuje)

Lp. Nazwisko imie (imiona) keobieta rok urodzenia  zawdd lub

m-mezezyzna stanowisko stuzbowe
e e ee e aeses eeerererererererertrrrrrrrrrits eeveeees evevieseseerees eeeevereeeererseseseienen
e e e e e e n et te eerereritrerererererrre aeieieee eeeeeeieiereees eeeeeeeeeeeeeeeeeene—————.
B erraies araneiaeaeeaa e aeeee e rvrrire eerereieinieees eereeeeaeaeeeeeenenenennas
A et e e e e e e e ne eeveierreereeer e eiereree eeeeeverrenee eeeeveeeee e ———————
nr ewidencji.............. po wypehieniu ZASTRZEZONE

Strocf .
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druga i kolejne strony wykazu

po wypetnieniu ZASTRZEZONE
nr egzemplarza........ccoceeeceeceennnn

......................................................................................................................................................

nr ewidencji ................. po wypetnieniu ZASTRZEZONE
Stro...../ o,
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ostatnia strona wykazu

po wypelnieniu ZASTRZEZONE
nr egzemplarza...........c.c.c.ocoeee

..........................................
..........................................
..........................................

pieczed wlasnoreczny podpis wnioskodawcy

liczba wykonanych egzemplarzy wykazu (adresaci).........c.cceceenennene

nazwisko osoby, ktdra sporzadzita wykaz............ccoovvrerveiininienens

nazwisko osoby, ktora wykonata wykaz...........c..cccooiniiiiiiinn.

nr eWidencji..o.oceeeervnrerirennnne po wypelnieniu ZASTRZEZONE
Stre.caee. ooreann
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Zatgcznik nr 5
WZOR

LEGITYMACJI DLA OSOBY ODZNACZONEJ ORDEREM LUB ODZNACZENIEM

str. 1 str. 2
RZECZPOSPOLITA POLSKA
LEGITYMACJA
Nr........
Warszawa
(o [ e e i, SO
str. 3 str. 4

POSTANOWIENIEM

(nazwisko)

odznaczony/a zostal/a

(nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia)

PREZYDENT
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

pieczec

Objasnienie: legitymacja jest kartonikiem o wymiarach 147 x 100 mm. Na str. 1 wydrukowany jest orzet, pod nim
znajduje sie pasek koloru biato-czerwonego.
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Zatgcznik nr 6
WZOR
WTORNIKA LEGITYMACJI DLA OSOBY ODZNACZONEJ ORDEREM LUB ODZNACZENIEM

str. 1 str. 2

RZECZPOSPOLITA POLSKA

LEGITYMACJA

WTORNIK

str. 3 str. 4

(nazwisko)

odznaczony/a zostal/a

(nazwa klasy orderu lub stopnia odznaczenia)

podpis przedstawiciela
Kancelarii Prezydenta RP

pieczec

Objasnienie: wtérnik legitymacji jest kartonikiem o wymiarach 147 x 100 mm. Na str. 1 wydrukowany jest orzet,
pod nim znajduje sie pasek koloru biato-czerwonego.



